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Министерство образования Республики Башкортостан

________________________________________

(наименование образовательного учреждения)

ПРИКАЗ

город Уфа

Республика Башкортостан

«___»_______________200_г.

№____________

В целях обеспечения криминальной безопасности и антитеррористической защищенности государственного образовательного учреждения  РБ____________________, в соответствии с Федеральным законом от 25 июля

           (наименование)

 1998 г. № 130-ФЗ «О борьбе с терроризмом»,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Основой обеспечения криминальной безопасности и антитеррористической защищенности считать следующие мероприятия:

Охрану территории и осуществление контрольно-пропускного режима;

Обеспечение правопорядка при проведении мероприятий с массовым пребыванием людей (более 50 человек);

Организацию взаимодействия с органами Министерства внутренних дел РБ, Федеральной службой безопасности РФ;

Противодействие экстремизму;

Техническую исправность средств охраны.

2. Возложить ответственность:

За организацию охраны территории и контрольно-пропускного режима на сотрудника _________________________,     

                                   (ФИО, наименование учреждения)       

осуществляющего круглосуточное дежурство согласно договору № 32 –о от 31 августа 2004 г. («На оказание охранных услуг образовательному учреждению»);

     За обеспечение  безопасности при проведении мероприятий с массовым 

     пребыванием людей на сотрудника _____________________________,

                                                                            (ФИО, наименование организации)

осуществляющего круглосуточное дежурство согласно договору № 32-о от 31 августа 2004 г.;

За организацию взаимодействия с органами МВД РБ и ФСБ России на заместителя директора по обеспечению безопасности ___________________. 

                          (ФИО)

2.4. За организацию работ по противодействию экстремизму на заместителя 

        директора по учебно-воспитательной работе  

        ______________________.  

                         (ФИО)                             

За техническое состояние средств охраны на заместителя директора по административно-хозяйственной части __________________________. 

                                                                                                 (ФИО)                                                       

3. Утвердить:

План-схему территории, зданий и сооружений образовательного учреждения (приложение 1).

План помещений учебного корпуса образовательного учреждения (приложение 2).

Инструкцию по организации охраны и контрольно-пропускного режима на территории и в зданиях образовательного учреждения (приложение 3);

Инструкцию по обеспечению безопасности при проведении мероприятий с массовым пребыванием людей (приложение 4).

Перечень автомашин, которым разрешен въезда территорию образовательного учреждения, и план расстановки автомашин (приложение 5).

          Заместителю директора по обеспечению

         безопасности ________________- организовать                

                                               (ФИО)   

      обеспечение криминальной безопасности и аниттеррористической защищенности образовательного учреждения в соответствии с инструкциями, утвержденными настоящим  приказом.

     Заместителю директора по административно – хозяйственной  работе _____________________  -                   

                   (ФИО)

организовать работу по изготовлению  запасных ключей от всех помещений

     образовательного учреждения.

Сотрудникам образовательного учреждения – сдавать ключи от рабочих кабинетов, учебных классов, служебных помещений сотруднику охраны ___________________________ 

       (ФИО, наименование организации) 

по окончанию рабочего дня под роспись в специальном журнале.

4. Дежурному сотруднику охраны _____________________________

                                                                          (ФИО, наименование организации)

          -не допускать убытие сотрудников образовательного учреждения, не сдавших 

          ключи от кабинетов по окончанию рабочего дня.

5. Сотрудникам, организующим проведение мероприятий с массовым  пребыванием людей, - сообщать о них заместителю директора по

обеспечению безопасности ______________________, не позднее, 

                                                                                          (ФИО)

          чем за четверо суток до дня их проведения.

    Заместителю директора по обеспечению безопасности ______________________ -            

                  (ФИО)
    проводить инструктаж по обеспечению безопасности при проведении мероприятий с массовым пребыванием  людей.

6. Лицам задействованным в проведении мероприятий с массовым пребыванием людей, необходимо прибыть к заместителю директора по обеспечению безопасности на инструктаж за трое суток до дня проведения мероприятия.

7.  Пропуск родителям осуществлять только по заранее подготовленным спискам, утвержденным мной.

8.  Приказ довести до сотрудников в части, их касающейся.

9.  Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

                              Директор      __________________                                                                                                             
                                                               (ФИО)

                             Исполнитель __________________

                                                           (ФИО, тел.)

              Приложение 1

             к приказу ___________________________

           наименование образовательного учреждения

            № _____ от «___» ________________ 2005 г.
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            Приложение 2

             к приказу ___________________________

           наименование образовательного учреждения

            № _____ от «___» ________________ 2005 г.
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Приложение 3 

                               к приказу ____________________________

                                 наименование образовательного учреждения

                              № ____ от «____» ______________200__г.

ИНСТРУКЦИЯ

по организации охраны и контрольно-пропускного режима

на территории и в здании образовательного учреждения

1. Общие положения

Настоящая инструкция разработана в соответствии с договором № 32-о от 31 августа 2004 г. « На оказание охранных услуг образовательному учреждению», должностными обязанностями ответственного дежурного по образовательному учреждению.

Настоящая инструкция обязательна для исполнения всеми сотрудниками образовательного учреждения.

2. Характеристика защищаемого объекта

Образовательное учреждение расположено по адресу _______________. 

 На территории образовательного учреждения расположены следующие  объекты (план-схема  приложение 1):

Учебный корпус, трехэтажное кирпичное здание с пятью выходами;

Хозяйственные постройки;

Тренажерный комплекс;

 Трибуны;

Количество обучаемых _____ чел. Количество преподавателей и сотрудников обеспечивающих служб - ______. 

3. Организация работы сотрудника охраны

__________________________________

           (наименование организации)

Понедельник, четверг, пятница

5.00-6.00- пропуск мусоровоза;

6.00-7.30-обход территории;

7.30-пропуск технического персонала;

8.30 до 9.30- открытие ворот № 2 и выхода № 2 из учебного корпуса, осуществление контрольно-пропускного режима через них;

9.30-15.40-закрытие ворот № 2 и выхода №2 из учебного корпуса. Открытие ворот № 1 и выхода №1 из учебного корпуса; осуществление контрольно-пропускного режима через них, пропуск машины с продуктами;

15.40-16.40- закрытие ворот № 1 и выхода №1 из учебного корпуса. Открытие ворот №2 и выхода №2 из учебного корпуса; осуществление контрольно-пропускного режима через них;

16.40-17.30- закрытие ворот №2 и выхода №2 из учебного корпуса. Открытие ворот №1 и выхода №1 из учебного корпуса; осуществление контрольно - пропускного режима через них;

19.00- закрытие бункера для мусоросбора на замок. Постановка образовательного учреждения под охрану на «тревожную кнопку»;

20.00- доклад в офис _________________________

                                         (наименование организации)

о происшествиях;                                              

20.00-5.00-обход территории и учебного корпуса;

Вторник, среда

6.00-7.30- обход территории;

7.30-пропуск технического персонала;

8.30 до 9.30 – открытие ворот №2 из учебного корпуса,  осуществление контрольно-пропускного режима через них;

9.30-15.40 – закрытие ворот №2 и выхода №2 из учебного корпуса; осуществление контрольно-пропускного режима через них, пропуск машины с продуктами. По окончании пары открытие запасных выходов для организации режима курения, по окончании перемены закрытие запасных выходов.

15.40-16.40 – закрытие ворот №1 и выхода №1 из учебного корпуса. Открытие ворот №2 и выхода №2 из учебного корпуса; осуществление контрольно-пропускного режима через них;

16.40-17.30 – закрытие ворот №2 и выхода №2 из учебного корпуса. Открытие ворот №1 и выхода №1 из учебного корпуса; осуществление контрольно-пропускного режима через них;

19.00 – закрытие бункера для мусоросбора на замок. Постановка образовательного учреждения под охрану на «тревожную кнопку»;

20.00 – доклад в офис ________________________________________ 

                                                      (наименование организации)

о происшествиях;

20.00-5.00 – обход территории и учебного корпуса.

Суббота, воскресенье

5.00-17.00 – обход территории и учебного корпуса.

Выполнение мероприятий прерывается для обхода территории и образовательного учреждения каждые два часа.

Комментарий: почасовое планирование работы охранника позволит заместителю директора по обеспечению безопасности эффективно контролировать его работу;

 при разработке маршрута обхода необходимо учитывать, что каждый элемент технических средств защиты и вся территория образовательного учреждения должны просматриваться визуально.

4 .Обход территории.

4.1. Обход территории осуществляется по гибкому графику в целях избежания вычисления потенциальными злоумышленниками частоты обходов и проникновения их на территорию. При обходе все ворота ограждения и двери входов и выходов из зданий должны быть заперты на ключ.

4.2. Обход территории осуществляется по схеме, указанной на рис. 1.

4.3. Наличие на территории посторонних лиц. В случае нахождения на территории посторонних лиц в корректной форме попросить их удалиться. В случае отказа вызвать наряд милиции с помощью технического средства «Тревожная кнопка» или по телефону 02.
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4.4. Наличие на территории посторонних предметов (пакетов, коробок, банок из-под напитков). В случае возникновения у сотрудника охраны подозрения, что под данный предмет может быть замаскировано взрывное устройство, не трогая подозрительный предмет, немедленно сообщить по телефону 02. 

4.5. Припаркованные вдоль ограды территории образовательного учреждения автомобили; в случае, если автомобиль вызывает у сотрудника охраны подозрение, необходимо вызвать наряд милиции с помощью технического средства «Тревожная кнопка» или по телефону 02 для проверки подозрительного автомобиля.

4.6. Техническое состояние ограждения.

4.7. Наличие на окнах решеток, состояние замков на распашных решетках.

4.8. Состояние запоров на входах в здание.

5. Обход помещений учебного корпуса.

5.1. Обход учебного корпуса осуществляется по гибкому графику в целях избежания вычисления потенциальными злоумышленниками частоты обходов и проникновения в корпус. Двери входов и выходов из здания должны быть заперты на ключ. Схема обхода показана на рис. 2.

5.2. При обходе необходимо проверять: 

в дневное время
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5.2.1. Наличие в здании посторонних лиц. В случае нахождения на территории посторонних лиц, в корректной форме попросить их удалиться. В случае их отказа, вызвать наряд милиции с помощью технического средства «Тревожная кнопка» или по телефону 02.

5.2.2. Наличие в здании подозрительных предметов (пакетов, коробок, банок и бутылок из-под напитков и т.д.). В случае возникновения у сотрудника охраны подозрения, что под данный предмет может быть замаскировано взрывное устройство, не трогая подозрительный предмет, немедленно сообщить в органы внутренних дел по телефону 02. 

5.2.3. Соблюдение учащимися и сотрудниками правопорядка и правил внутреннего распорядка образовательного учреждения:

в ночное время

Состояние запоров на дверях помещения учебного корпуса;

Отключение электроэнергии в помещениях учебного корпуса;

Параметры, указанные в п .5.2.1 и 5.2.2.

6. Контрольно-пропускной режим

6.1. Пропускной режим учащихся, посетителей в здания образовательного учреждения и машин на территорию осуществляется:

Понедельник, четверг

5.00-6.00 – пропуск мусоровоза;

7.30 – пропуск технического персонала;

8.30.-9.30 – пропуск учащихся по ученическим билетам, сотрудников и посетителей по документам удостоверяющими личность, через ворота № 2 и выход № 2 из учебного корпуса;

9.30-15.40 – пропуск сотрудников, посетителей через ворота № 1 и выход № 1 из учебного корпуса; пропуск машины с продуктами осуществляется через ворота № 2;

15.40-16.40 – пропуск учащихся, сотрудников и посетителей через ворота № 2 и выхода № 2 из учебного корпуса;

16.40-17.30 – пропуск сотрудников, посетителей через ворота № 1 и выход № 1 из учебного корпуса; пропуск машины с продуктами осуществляется через ворота № 2.

В остальные дни пропуск осуществляется аналогично, за исключением пропуска мусоровоза. Пропуск мусоровоза осуществляется с 7.30 до 17.30.

6.2. Пропуск сотрудников государственных служб в области обеспечения безопасности осуществляется в порядке, установленном нормативными и правовыми актами Российской Федерации.

6.3. Пропуск посетителей осуществляется после проверки документа, удостоверяющего личность, и подтверждения от сотрудника образовательного учреждения о прибытии к нему посетителя.

6.4. Сотрудник образовательного учреждения, к которому прибыл посетитель обязан встретить его на входе и проводить к выходу из здании по окончании посещения.

6.5. Отметка о посещении делается в специальном журнале.

7. Другие особенности организации работы сотрудника охраны

7.1. Ограничения в деятельности охранника, действия при возникновении нештатных ситуаций, проверке со  стороны ОВД и пр. определяются должностной инструкцией, приложением № 1 к договору № _____ образовательного учреждения и организации охраны  

       от  «___» _____ 200 ___ г.

              Приложение 4

          к приказу ___________________________

           наименование образовательного учреждения

            № _____ от «___» ________________ 2005 г.

ИНСТРУКЦИЯ

по обеспечению безопасности при проведении  мероприятий с массовым пребыванием людей (МСМПЛ)

1. Общие положения

1.1. Настоящая инструкция распространяется на помещения образовательного учреждения, предназначенные для проведения мероприятий с массовым пребыванием людей (далее МСМПЛ), кроме лекционных аудиторий.

Устроители МСМПЛ (вечера, дискотеки, торжества вокруг новогодней елки, представления и т.п.) совместно с заместителем директора по обеспечению безопасности, сотрудником охраны __________________________ должны перед

        (наименование организации)             

  началом этих мероприятий тщательно осмотреть помещения и убедиться в их полной готовности в отношении безопасности. При осмотре обращать особое внимание на:

- посторонние предметы;

- наличие посторонних лиц.

1.3. Для проведения МСМПЛ допускается использовать только помещения, обеспеченные не менее чем двумя эвакуационными выходами, не имеющими на окнах решеток.

1.4. Ответственные за МСМПЛ обязаны не допускать заполнения помещений людьми сверх установленной нормы.

1.5. Ответственные за МСМПЛ обязаны не допускать использование ковровых дорожек, стульев и сидений для посетителей, не прикрепленных надежно к полу.

1.6. При проведении МСМПЛ в помещении запрещается:

- курение;

- употребление спиртных напитков;

- употребление нецензурных выражений;

- физические действия, которые могут привести к травме окружающих людей.

1.7.При проведении МСМПЛ должно быть организовано дежурство ответственных лиц, охранника _______________________________

                                                                     (наименование организации) 

(далее дежурный) на сцене и в зальных помещениях.

2. Место расположения дежурного определяет заместитель директора по обеспечению безопасности.

2.1. Дежурный обязан:

2.2.2. Осуществлять контроль за использованием открытого огня, курением поведением учащихся в месте проведения мероприятия.

2.2.3. В случае нарушения правопорядка, правил, указанных в п. 1.6. настоящей инструкции, потребовать прекратить нарушение порядка, в установленной форме оповестить нарушителей о мерах воздействия, которые он может к ним применить. В случае отказа  - лично задержать нарушителей порядка и вывести их с места проведения МСМПЛ, в случае невозможности выполнить предписанные настоящей инструкцией меры – вызвать милицию по телефону 02, принять меры к ликвидации последствий возникновения нештатной ситуации.

2.2.4. В случае возникновения нештатной ситуации организовать эвакуацию людей из помещения, где проходит МСМПЛ, направлять движение людей к эвакуационным выходам, успокаивать паникеров.

2.2.5. Организовать взаимодействие с прибывшими для ликвидации противоправных действий сотрудниками милиции.

2.2.6. Доложить о нарушении правопорядка заместителю директора по обеспечению безопасности, директору образовательного учреждения.

Обеспечение пожарной безопасности при проведении МСМПЛ регламентируется отдельным приказом образовательного учреждения о пожарной безопасности.

              Приложение 5


             к приказу ___________________________

           наименование образовательного учреждения

            № _____ от «___» ________________ 2005 г.
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